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Az adatkezelO és a honlap azonositasa

A jelen tajékoztato €s az altala fenntartott honlap tartalmaért a Madach Imre Varosi Konyv-
tar (a tovabbiakban: Adatkezeld) felelds.

Székhely: 2660 Balassagyarmat, Rakoczi tt 50.

Adodszam: 16779945-1-12

Telefonszam: +36 35 300 290

E-mail: mivkbgy@gmail.com

Képviseld: Hoffmann Palné, megbizott igazgato

A képvisel6 elérhetdsége: +36 35 300 290

A honlap elérhetdsége a www.vkbalassa.hu internetcimen elérhetd webhely, a hozza tartozo
weboldalak és aloldalak.

A honlap-tarhely szolgaltatoja:

Kormaényzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség
Székhely: 1027 Budapest, Csalogany utca 9-11.
Telefon: +36 1 795 2871

Fax: +36 1 795 0036

E-mail: info@kifu.gov.hu

Levelezési cim: 1255 Budapest, Pf. 182.

A honlap fejlesztdje:

Bgyinfo Balassagyarmati Portal

Székhely: 2660 Balassagyarmat, Szontagh Pal u. 16/8.
E-mail: info@bgyinfo.hu

A honlap adattartalmaért felelds:

Madach Imre Varosi Konyvtar

Székhely: 2660 Balassagyarmat, Rakoczi at 50.
Telefon: +36 35 300 290

E-mail: mivkbgy@gmail.com

Az adatkezelési tajékoztatd 2018. majus 25-t6] visszavonasig érvényes. Az Adatkezeld
fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen t4jékoztatot sziikség szerint modositsa, €s a modo-
sitott szoveget a kdnyvtari olvasdszolgalatndl, illetve a fent megjeldlt honlapjan kozzé te-
gye. Az adatkezelési tajékoztatd megallapitasa és modositaisa a Madach Imre Varosi
Konyvtar mint Adatkezeld vezetdjének hataskorébe tartozik.
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I. Alapelvek

1. Bevezetés

Az Adatkezel6 kiemelt jelentdséget tulajdonit a konyvtarhasznaloktol, illetve a fent nevezett
honlap latogatoitol szarmazo személyes adatok védelmének; minden koriilmények kozott biz-
tositani kivanja a konyvtarhaszndlok és a honlaplatogatok informécids onrendelkezési jogat,
¢s mindent megtesz a biztonsagos internetezési lehetdség megteremtéséért. E cél elérése érde-
kében az Adatkezel6 a legmesszebbmendkig eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(2016. aprilis 27.) 2016/679/EU rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok ke-
zelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol (a tovabbiakban
Rendelet), valamint a 2011. évi CXII. torvény az informdcios onrendelkezési jogrol és az in-
formdcioszabadsagrol (a tovabbiakban Infotv.) sz616 jogszabalyok eldirasainak.

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmasan, a hatdlyos jogszabéalyoknak megfeleléen
kezeli, gondoskodik azok integritasardl és biztonsagarol, megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabalyo-
kat.

2. A személyes adatok kezelésére vonatkozd fontosabb jogszabalyok

A jelen tajékoztato kidolgozasakor az Adatkezeld a konyvtar tevékenységére vonatkozo alab-
bi hatélyos jogszabalyokat vette figyelembe:

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tor-
ténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi rendelet, a jelen tajékoztatdban:
Rendelet)

e 2011. évi CXIIL torvény — az informacids Onrendelkezési jogrol és az informaciosza-
badsagrol (a jelen tajékoztatoban: Infotv.)

e 1997. ¢évi CXL. tv. a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol

e 1995. évi LXVL torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag
védelmérol

e A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény és a végrehajtasarol
sz016 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet

e 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

e 2013.¢évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrol

e Az éllamhaztartasrol szol6 2011. CXCV. toérvény és a 368/2011. (XII. 31.) Korm. ren-
delet az allamhdaztartasrol szo0lo torvény végrehajtasarol

e 2000. évi C. torvény — a szdmvitelrdl

e 2001. évi CVIIL toérvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az in-
formacios tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

e 2003. évi C. torvény — az elektronikus hirkdzlésrol

e A Munka Torvénykonyveérdl szold 2012. évi L. torvény

e A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabalyairol
sz616 2005. évi CXXXIII. torvény

A konyvtar miikodésére vonatkozo Gsszes jogszabalyt a Szervezeti €s Mitkodési Szabalyzat
sorolja fol.
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Fogalommagvyarazatok

Személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban
Erintett) Vonatkozo barmely informacié. Az a természetes személy azonosithato, aki koz-
vetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositod, példaul név, szam, hely-
meghatarozo6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, geneti-
kai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb
tényezd alapjan felismerhetd. Személyes adat kiilondsen az Erintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbél levonhato, az Erintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Természetes személyazonosito adatok: az Erintett csaladi és utoneve, sziiletéskori neve,
anyja neve, sziiletési helye ¢és ideje.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott, tovabba a kozvetle-
niil vagy kozvetve azonosithato természetes személy.

Az Erintett hozzajarulasa: az Erintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelel tajé-
koztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel a Erintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az
Ot érintd személyes adatok kezeléséhez.

Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy Vi-
lagnézeti meggy6zOdésre vagy szakszervezeti tagsagra utaldo személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyult-
sadgara vonatkozé személyes adatok. (A Rendeletben: A személyes adatok kiilonleges ka-
tegoriai)

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szadmara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes sze-
mély egészségi allapotarol. (Ld. Kiilonleges adat)

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan
vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy
a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelOt vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd
kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem au-
tomatizalt modon végzett barmely miivelet vagy muveletek 0sszessége, igy a gytijtés, r6g-
zités, rendszerezés, tagolas, tarolés, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon térténd hozzaférhetové tétel
utjan, dsszehangolas vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

10) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzé-

se, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, vala-
mint az alkalmazas helyétol.

11) Adatvédelmi tisztvisel: az adatkezelénél vagy az adatfeldolgozonal kijeldlt fiiggetleni-

tett szakember, aki szakmai ratermettsége €s kiilonosen az adatvédelmi jog €és gyakorlat



szakértO1i szintll ismerete, valamint a Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara
alkalmas.

12) Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetd-
vé tétele.

13) Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy
harmadik félnek mindsiil-e.

14) Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezelSvel, az adatfel-
dolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo6 kozvet-
len irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

15) Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.
16) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele.

17) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

18) Adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése érdeké-
ben.

19) Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adat megjelolése annak jovobeli kezelése
korlatozasa érdekében.

20) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

21) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

22) Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznélasa nélkiil tobbé mér nem allapithaté meg, hogy a szemé-
lyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztosi-
tott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot
nem lehet kapcsolni.

23) Anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az Erintett és az adat kozotti
kapcsolat helyreallitasi lehetdségének végleges kizarasat.

24) Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentrali-
zalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meg-
hatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

25) IP-cim: egyedi halozati azonositd, amelyet a TCP/IP-protokoll szabvanyt hasznalo szer-
verek, szamitogépek €s az internetes kommunikaciora képes egyéb eszkdzok hasznalnak
egymas azonositasara. Az dsszes internetre kapcsolt informatikai eszk6z rendelkezik IP-
cimmel, amelyen keresztiil beazonosithato.

A Rendelet a személyes adatok kozé sorolja az Erintett altal hasznalt eszkoz IP-cimét is.

26) Cookie (siiti): olyan informaciocsomag (fajl), amelyet az internetes tartalmat szolgaltatd
szerver kiild a webbongészé programnak, amelyet az minden egyes kérés alkalméval
visszakiild a szervernek. A siitik hasznalatanak elsédleges célja a profilinformaciok taro-
lasa, az er6forras-takarékossag (idd, szerverkapacitas stb.).



27) A siitiket a webszerver hozza létre a bongészo segitségével a felhasznalo altal az interne-
ten hasznalt eszk6zon (szamitogépen, tablagépen, okostelefonon stb.), ahol azok egy el-
kiilonitett konyvtarban tarolodnak. A siiti egyértelmiien azonositja, és a webszerver sza-
mara felismerhetdvé teszi a felhasznal6 altal az interneten hasznalt eszkozt.

A Rendelet a személyes adatok kozé sorolja az Erintett altal hasznalt eszkozre keriild
cookie- és egyéb azonositokat is.

28) Web-beacon (webjelzd): egészen apro, atlatszo (emberi szemmel lathatatlan) képek a
honlapokon; amelyekkel a felhasznalok altal végzett miiveletek (pl. hirlevél megnyitasa,
URL-ekre (linkekre) kattintas stb.) kdvethetokké, mérhetokké valnak. A webjelzdket a
stitikkel egylitt szoktak alkalmazni; segitségiikkel nyomon kdvethetd a felhasznald inter-
netes tevékenysége, lehetéveé valik a pontos profilalkotds.

29) Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaéja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizha-
tosadghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok
elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak.

30) Tiltakozas: az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

31) Tilalmi lista: azon Erintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik megtiltottak,
illetve — a kozvetlen tizletszerzo szerv erre iranyulo elézetes megkeresése ellenére — nem
jarultak hozza, hogy személyes adataikat kapcsolatfelvétel vagy lizletszerzési lista célja-
bol felhasznaljak, vagy megtiltottdk azok e célbol torténd tovabbi kezelését.

32) Feliigyeleti hatésag: a Rendelet 51. cikkének megfelelden létrehozott fiiggetlen kozha-
talmi szerv. Magyarorszagon ez a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(NAIH). Az adatait lasd. 9. fejezetben, illetve a www.naih.hu oldalon.

Il. A személyes adatok kezelésére vonatkozo szabalyok

Az alédbbiakban az Adatkezeld kinyilvanitja a személyes adatok kezelését meghatarozo elve-
ket és ismerteti a tevékenysége soran kovetett gyakorlatat, amelynek kapcsan az Erintettek
személyes adatait kezeli; tovabba nyilatkozik arrdl, milyen jogalappal, milyen célra kezeli
ezen adatokat, illetve hogyan biztositja a személyes adatok jogszerli megdrzését és védelmét.

4. Az adatkezelés szabalvyai

4.1 A jogszerl. tisztességes és atlathatd adatkezelés elve
alapjan az Adatkezeld a személyes adatokat jogszeriien €s tisztességesen, az Erintettek
szamadra atlathat6an, nyomon kdvethetden kezeli.

4.2 A célhoz kotott adatkezelés elve
kovetelménynek az Adatkezeld Ugy tesz eleget, hogy a személyes adatokat csak eldre
meghatarozott, egyértelmii €s jogszerl célbol gyiijti, €s azokat nem kezeli a célokkal 6sz-
sze nem egyeztethetd modon.
A Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen nem mindsiil az eredeti céllal dssze
nem egyeztethetének a kézérdekii archivalas céljabol, tudomdanyos és torténelmi kutatdsi
célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.



http://www.naih.hu/

4.3 Az adattakarékossag elve
ugy érvényesiil, hogy az Adatkezeld csak a tevékenységéhez sziikséges mértékben, meg-
felel6 moédon kezeli a relevans személyes adatokat.

4.4 A pontossag elve
A Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén napra-
késznek kell lenniiik; ennek érdekében az Adatkezeld minden ésszerti intézkedést meg-
tesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes ada-
tokat haladéktalanul tor6lje vagy helyesbitse.

4.5 A korlatozott tarolhatosag elve

szerint az adatkezelé olyan forméban tarolja a személyes adatokat, amely az Erintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehet6vé.

A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsira csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol keriil sor, figyelemmel a Rendeletben az Erintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

4.6 Az integritas és bizalmas jelleg elve
érvényesitése érdekében az Adatkezeld oly mddon végzi a személyes adatok kezelését,
hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen
a személyes adatok megfeleld biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kéarosodasaval szembeni
védelmet.

4.7 Az elszamoltathatosag elve
megvaldsitasa érdekében az Adatkezeld feleldsséget vallal a személyes adatok kezelésé-
vel kapcsolatban a 4. pontban leirt gyakorlataért, és képes a Rendelet altal meghatarozott
elveknek valo megfelelés igazolasara.

5._Az adatkezelés jogszeriisége, a ,,jogalapok”
A személyes adatok kezelése kizarolag akkor €s annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

5.1 az Erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol tor-
ténd kezeléséhez;

5.2 az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések megtétel-
¢hez sziikséges;

5.3 az adatkezelés az Adatkezelore vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

5.4 az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

5.5 az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakor-
lasédnak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

5.6 az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget ¢lveznek az Erintett olyan érde-



kei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikséges-
sé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

6. Az Erintett jogai

6.1 Elozetes tajékozodashoz valo jog
Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezelés megkezdését megel6zden az adat-kezeléssel
Osszefliggo tényekrdl és informaciokrol tajékoztatast kapjon.

6.2 Az Erintett hozzaférési joga

Az Frintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6td] visszajelzést kapjon arra vonatkozodan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkor jogosult arra, hogy a sze-
mélyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolodd informaciokhoz hozzaférést
kapjon.

6.3 A helyesbitéshez vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyes-
bitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6
nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

6.4 A torléshez valo jog (..az elfeledtetéshez valo jog™)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére — amennyiben a Rendeletben meghatarozott indokok
valamelyike fenndll — az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozo
személyes adatokat. Az Adatkezeld koteles arra, hogy ez esetben az Erintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje.

Az Adatkezeld felhivja az Erintettek figyelmét, hogy a konyvtari beiratkozas feltétele a CXL.
tv. 57. §. (1) bekezdésében meghatarozott személyes adatok megadasa, ezért a konyvtari tag-
sag ideje alatt ezen adatok Erintett altali tordltetése a konyvtari tagsag azonnali megsziinésé-
hez vezet.

Nem lehet tor6lni annak a beiratkozott konyvtarhasznalonak az adatait, akinek barmilyen jel-
legli tartozasa van az Adatkezeldvel szemben. (Lasd 7.2 pont)

6.5 Az adatkezelés korlatozdsahoz valo jog
Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a Rende-
letben meghatarozott feltételek teljesiilnek.

6.6 A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korla-
tozasdhoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Kérésére az Erintettet az
Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

6.7 Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben meghatarozott feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, alta-
la az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat megfelelden tagolt, széles kor-
ben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja. Az Erintett jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy masik adatkezeldnek tovéabbitsa anélkiil, hogy ezt az Adatkezel6 akadalyozna,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.




6.8 A tiltakozashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adat-
kezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget ¢lveznek
az érintett érdekeivel, jogaival €s szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléter-
jesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

6.9 A gvermek hozzajarulasara valo feltételek

A kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha a gyermek a 16. élet-
évét betoltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatai-
nak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti
szil6i feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.

6.10 Az Erintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira ¢és szabadsdgaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az
Erintettet az adatvédelmi incidensrél. (Lasd: 8. fejezet)

6.11 A felugyeleti hatdsagndl torténd panasztételhez vald jog (hatdsagi jogorvoslathoz

val6 jog)
Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatésagnal, ha az Erintett megité-
1ése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Lasd: 9. fejezet)

6.12 A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony bir6sdgi jogorvoslathoz vald jog
Minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejli dontésével szemben, illetve, ha a feliigyeleti ha-
tosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl, vagy annak eredményérél. (Lasd: 9.
fejezet)

6.13 Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogor-
voslathoz valé jog

Minden Erintett jogosult hatékony birésagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették a rendelet sze-
rinti jogait. (Lasd: 9. fejezet)

I11. A jogszerii adatkezelés biztositasa a nyilvanos konyvtari rendszerben

7. A konyvtari alapfeladatokkal 6sszefiiggd adatkezelés

7.1 Az Erintettek hozzéjarulasa alapjan torténik
e anyilvanos konyvtari szolgaltatdsok igénybe vétele;
e az Adatkezeld altal fenntartott honlap latogatésa;

e akonyvtarhasznalo €s az Adatkezeld kozotti irasbeli (e-mail) kommunikacio;

e az Adatkezel6 kozosségi oldalanak megtekintése, azon bejegyzések elhelyezése;
e az Adatkezeld altal szervezett programokon valo részvétel;

e apanaszkezelés.
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7.2 A konyvtarhasznaldkra vonatkozd szabalyok

A vonatkozd jogszabaly, az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) eldirja, hogy ,,A konyvtar-
hasznalonak a beiratkozaskor a kovetkez6 személyes adatait kell kozolnie €s igazolnia: termé-
szetes személyazonosité adatok és lakcime.” Ugyanezen jogszabaly 56. § (3) bekezdése igy
szol: A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevo konyvtarhasznalonak az 57. § (1)
bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztralhatja.

A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezeld jogszeriien kezeli az Erintett természetes
személyazonositd adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozz4ajarulasa, ezt
kovetden pedig az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése.

Az Adatkezeld dontése értelmében a regisztralt konyvtarhasznalok adatait regisztralja. A re-
gisztracio soran az Adatkezeld azonos modon kezeli a beiratkozott konyvtarhasznaloknal elo-
irt személyes adatokat.

A beiratkozas soran az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az aldbbiakban fel-
sorolt adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulésa:

kedvezményre jogositoé személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell)
e-mail cim

telefonszam

munkahely

o foglalkozés

Az Adatkezeld a beiratkozas idétartamat 1 évben (365 napban) allapitja meg, a kezdd nap a
beiratkozas datuma. Az Adatkezel$ az Erintett adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes id6-
tartama alatt, és annak lejartatol szamitott 2 évig tarolja az e célt szolgalo nyilvantarté rend-
szerében. A konyvtarhasznalati tagsag lejarta utdn 732 nappal — kiilon kérvény benyujtasa
nélkiil — az Adatkezeld torli az Erintett személyes adatait az olvaséi nyilvantartasbol.

Abban az esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az Erintettnek olyan befizetési kotelezett-
sége keletkezett, amellyel kapcsolatban a bizonylatot a 2000. évi C. térvény (Szamviteli tv.)
eldirasai szerinti ideig Orizni kell, az Adatkezeld teljesiti erre vonatkoz6 jogszabalyi kotele-
zettséget.

7.3 A konyvtar altal szervezett programok résztvevoire vonatkozd szabalyok

A Konyvtar tevékenységéhez hozza tartozik a szakmai és kozmiivelddési programok szerve-
zése, amelynek sordn a Konyvtar épiiletébe nemcsak a konyvtarhasznalok, hanem a nyilva-
nossag tagjai is betérhetnek. A Konyvtar a személyes adatok kezelése szempontjabol kiilon-
b6z6 programokat szervez. A rendezvény lehet:

e nyilt, regisztraciohoz nem kotott,
e nyitott, el6zetes regisztracidhoz kotott,
e zart, csak meghivottaknak sz610.

A regisztraciohoz nem kotott, nyilt programon a nagykozonség tagjai korlatozas nélkiil
vehetnek részt. A rendezvényen résztvevok ugyanakkor elfogadjdk, hogy az esemény doku-
mentalasa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a Konyvtar mint Adatkezeld a
honlapjan, kozosségi média oldaldn kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja ez esetben az Erin-
tett hozzdjarulasa. Az Adatkezeld az eseményen késziilt kép- és hangfelvételeket 5 évig 6rzi,
utdna archivalja a helytorténeti kutatas céljara.
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Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irdsbeli kifogést
terjeszt be, az Adatkezelé a Rendelet altal eldirt mdodon, a jelen tajékoztatd 6.4 pontjaban
(Torléshez valo jog) leirtak szerint jar el.

A regisztraciohoz kotott, nyitott programon értelemszertien azok vehetnek részt, akik az e-
mail vagy postai cimiiket a Konyvtarral kozolték. A rendezvényen résztvevok ugyanakkor
elfogadjak, hogy az esemény dokumentalasa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, ame-
lyet a Konyvtar mint Adatkezeld a honlapjan, kdzosségi média oldalan kozz¢é tehet. Az adat-
kezelés jogalapja — mind az értesitési cim megadasa, mind a kép- és hangfelvétel készitése
esetén — az Erintett hozzajarulasa, illetve a jogi kotelezettség. Az Adatkezelé az eseményen
késziilt kép- és hangfelvételeket az audiovizualis gytijteményben helyezi el, és teljességgel
megorzi. Amennyiben a kozzétett, illetve megdrzott kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban
az Erintett irasbeli kifogast terjeszt be, az Adatkezeld megvizsgalja a kérelmet, és annak elbi-
ralasa soran a Rendelet altal el6irt modon jar el.

A csak meghivottak szamara rendezett zart programon valo részvétel eléfeltétele, hogy az
Erintettek el6zetesen kozoljék a Konyvtarral a jelentkezéshez sziikséges személyes adataikat
(név, munkahely, beosztés, e-mail cim, telefonszam stb.). A rendezvényen résztvevok ugyan-
akkor elfogadjak, hogy az esemény dokumentalasa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet,
amelyet a Konyvtar mint Adatkezeld a honlapjan, kozosségi média oldalan k6zzé tehet. Az
adatkezelés jogalapja — mind a regisztraci6 soran kért személyes adatok kozlése, mind a kép-
és hangfelvétel készitése esetén — az Erintett hozzajarulisa. Az Adatkezeld a programra je-
lentkez6k e-mail cimét a megrendezés utan az eseményen késziilt kép- €és hangfelvételeket
archivalja a helytorténeti kutatas céljara.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogast
terjeszt be, az Adatkezeld a Rendelet altal elirt modon, a jelen tajékoztatd 6.4 pontjaban
(Torléshez valo jog) leirtak szerint jar el.

7.4 A honlap bongészésével kapcsolatos adatok — siitik, webjel6l8k — kezelése

Az Adatkezeld a honlap szolgaltatasi szinvonaldnak novelése, a webhely felhasznalasanak
megkonnyitése, tovabba a biztonsagi és adatvédelmi kockazatok kezelése érdekében a honlap
bongészése soran Un. cookie-Kat, siitiket (a tovabbiakban siiti) és webjeldloket hasznal. A sii-
tik és webjelolk alkalmazasa soran az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa.

A siiti — az interneten hasznalt eszk6z IP-cimével egyiitt — személyes adatnak mindsiil. A sii-
tiket és webjeloloket az Adatkezeld kizardlag adminisztrativ célokra: a webhely latogatottsa-
ganak mérésére, illetve a bongészés megkonnyitésére hasznalja fol.

Aki nem kivanja elfogadni a siitik és webjeloldk hasznalatat, ennek megfelelden bedllithatja a
webbongészot, de ekkor a honlap bizonyos funkcidinak hasznalata korlatozotta valik.

A siitikre és webjeloldkre vonatkozo beallitasokat a bongészében lehet modositani.

A Madach Imre Varosi Koényvtar honlapjara latogatot kiilon sav figyelmezteti a siitik haszna-
latara. A honlap csak nagyon korlatozott mértékben — az IP-cim mellett egyediil a ,lang”
nyelvi siitit haszndlja.

A honlapon talalhaté MyStat ingyenes webstatisztika adatkezelési szabalyzata kimondja:

-Az adatfeldolgozas sordn a Szolgaltatd biztositja rendszereinek bizalmas jellegét, integritasat,
ellenalld képességét. A kiszolgald szervercket Magyarorszagon tizemelteti. A szerverekhez
harmadik fél nem rendelkezik olyan hozzaféréssel, amely a tarolt adatok jogosulatlan megis-
merését eredményezheti.

-A rendszer siitiket helyez el a regisztralt honlapok latogatoinak gépén. A siitik célja: azonosi-
tani hogy a latogato jart-e mar az adott honlapon.

-Minden tovabbi gylijtott és feldolgozott adat anonimizéalasra és aggregalasra kertiil, ennek
értelmében nem tartalmaznak személyes adatnak mindsiilé informaciot.
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-Adatfeldolgozast végz6 cég adatai: PIlexNET Informatikai Kft. 8441 Marko, Buzavirag u. 9.
Telefon: +36702436090, E-mail: info@mystat.hu
-A szolgaltatd adatvédelmi felelése a mindenkori tizemeltetd cég ligyvezetdje.

Az Adatkezeld a kozosségi oldalanak elérését, megosztasat, kedvelését megkonnyito siitiket a
Facebook Inc. és az Instagram LLC. szolgaltatadsa biztositja. A siitik altal kezelt adatokhoz a
Facebook Inc. (1601 Willow Road, Menlo Park, CA 94025, USA) és a Facebook Inc. tulajdo-
naban 1évé Instagram LLC. (1 Hacker Way, Menlo Park, CA 94025, USA) is hozzafér. A
szolgaltatas hasznalata soran megvalosulo adatkezelést a Facebook Inc. és az Instagram LLC.
— mint Adatfeldolgoz6 — kdzdsen végzi; a szolgaltatas révén hozzafér a honlap latogatottsaga-
nak méréséhez és a bongészési szokasok feltérképezéséhez sziikséges adatok koréhez. A gylj-
tott adatokat az Adatfeldolgozé tartosan, de legfeljebb 2 évig tarolja az Erintett bongészéshez
hasznalt eszkozén. E siitiket az Erintett torolheti a sajat eszkozérél. Az Adatfeldolgozé a fenti
adatokat az Erintett szamara kiildott, célzott reklamok eljuttatasara is felhasznalja.

7.5 A Leveéltari térvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozo6 adatkezelés

Az Adatkezeld jogi kotelezettsége alapjan kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a ma-
ganlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari tv.) szerint maradan-
do értékiinek mindsiilé, papiralapu és elektronikus iratokat annak érdekében, hogy az Adatke-
zeld irattari anyaganak maradand6 értékli része épségben és hasznalhato allapotban a jovo
nemzedékei szamara fennmaradjon.

Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

A levéltarba keriild, személyes adatokat tartalmazo iratok adatkezelésére a Levéltari torvény
az iranyado.

8. Adatbiztonsagi intézkedések

Az Erintettek altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az Adatkezeld
minden sziikséges 1épést megtesz — mind a haldézati kommunikacid, mind az adatok tarolésa,
drzése soran.

Az Adatkezel6 a személyes adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai
és szervezési intézkedéseket, tovabba kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv. érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes meg-
semmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossdgra hozatal vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és akként kezeli. Az Adatke-
zelé a kozalkalmazottakkal / munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan
titoktartasi kotelezettséget ir eld; azt az érintett munkatarsak az erre rendszeresitett nyilatkozat
alairasaval igazoljak. A személyes adatokhoz valo hozzaférést az Adatkezel$ a jogosultsagi
szintek megadasaval korlatozza.

Az Adatkezel6 az informatikai rendszereket ttizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Amint a személyes adatok az Adatkezel6 informatikai infrastruktirdjan beliilre keriilnek, az
adatok megoOrzésével és védelmével kapcsolatos teenddket az Adatkezeld Adatbiztonsagi
Szabalyzataban lefektetett elvek, eljarasok és biztonsagi szabalyok irjak eld, amelyek betarta-
sdért az Adatkezeld minden munkatarsa felel0s.

Az adatkezeld a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton zajlé
bejovo €s kimend kommunikacio ellendrzésérdl.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezelé megfelel6 intézkedésekkel biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b) a szamitogépes rendszerek jogosulatlan személyek altali hasznalatanak megakadalyo-
zasat;
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c) annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat mikor
¢s ki vitte be a szamitogépes rendszerekbe;

d) az adathordoz6 eszk6zok magas szintil fizikai védelmét;

e) az informatikai rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat;

f) az esetlegesen fellépd hibakrdl jelentés készitését.

8.1 Adatvédelmi incidensek

Az adatvédelmi incidens soran sériil a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhetdség vagy az
integritas. A leggyakoribb adatvédelmi incidensek: hordozhat6 adattarold (pl. pendrive) el-
vesztése, mobil eszkoz (pl. laptop) eltulajdonitasa, személyes adatok téves tovabbitasa, infor-
matikai rendszer elleni tdmadas.

8.1.1 Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidensek megelézése, a bekovetkezes esetén a kezelése, tovabba a vonatko-
z6 jogi eldirasok betartdsa és betartatdsa az Adatkezeld intézmény vezetdjének a feladata.

A megeldzéssel kapcsolatos minimalis intézkedés: az informatikai rendszerekben kdotelezo
naplozni és elemezni valamennyi hozzaférést és az esetleges hozzaférési kisérleteket.
Amennyiben az Adatkezeld munkatéarsai adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul érte-
sitenilik kell az intézmény vezetdjét. Bejelentés esetén a Konyvtar vezetdje — az illetékesek
bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja az esetet, és eldonti, hogy valdéban incidensrol,
vagy pedig téves riasztasrol van szo. A vizsgalando és megallapitand6 szempontok:

e azincidens bekovetkezésének idOpontja és helye,

e az incidens leirasa, hatasai,

e a kompromittalodott adatok kdre és mennyisége,

e a kompromittalodott adatokkal érintett természetes személyek kore,
e az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasa,

e atovabbi karok megeldzése, elharitdsa vagy csokkentése érdekében tett intézkedések
megtétele.

Adatvédelmi incidens bekovetkeztekor meg kell hatarozni és el kell kiiloniteni az érintett
rendszereket, és gondoskodni kell az incidenst el6idézd bizonyitékok dsszegytiijtésérdl és azok
megorzésérdl. Mindezt kovetden meg kell kezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerli miiko-
dés visszaallitasat.

8.1.2 Az adatvédelmi incidensek nyilvéntartasa

Az Adatkezeld vezetdje koteles bejelenteni a tudoméasara jutott adatvédelmi incidenst az ille-
tékes feliigyeleti hatosagnal. A bejelentést indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 6ra-
val azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, meg kell tennie.

Az adatvédelmi incidensrdl szol6 bejelentésben

e ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges

— az ¢érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

e kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy megbizott nevét €s elérhetdségeit;
o felbecsiilni az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinisitheté kovetkezményeket;

e be kell mutatni az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett vagy
tervezett intézkedéseket, adott esetben beleértve az incidensbdl eredd esetleges hatra-
nyos kovetkezmények enyhitését célzé hatdrozatokat.
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A bekovetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek minimum az
alabbiakat kell tartalmaznia:

g) az érintett személyes adatok korét,

h) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

i) az adatvédelmi incidens id6pontjat,

J) azadatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

K) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

I) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
A nyilvantartasban szerepld adatokat a hatosag ellendrizheti.

9. Jogérvényesités

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel, észrevétellel az Adatkezel
adatvédelmi feleléséhez lehet fordulni.

Ha az Erintett kérelme nyoman az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket, késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil az adatvédelmi felelds tajé-
koztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy panaszt
nyujthat be a feliigyeleti hatésagnal, és ¢lhet birosagi jogorvoslati jogaval. Az Adatkezeld az
Erintett kérésére tajékoztatja 6t a jogorvoslati lehetségekrél. Az Erintett az adatkezeléssel
kapcsolatos panaszaval kozvetleniil a hatésaghoz is fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosdg 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/c.; telefon: +36 1 391 1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu honlap: www.naih.hu
Ha az Erintett ugy véli, az adatkezelés soran az Adatkezeld megsértette a személyes adatok
kezeléséhez fliz0do jogait, birosdghoz fordulhat. A per elbirdldsa a torvényszék hataskorébe
tartozik. Az Erintett valasztasa szerint a per az Erintett lakohelye vagy tartozkodasi helye sze-
rinti torvényszek eldtt is megindithato.

Balassagyarmat, 2018. méajus 25.

Hoffmann Palné
megbizott igazgatd

Adatvédelmi tisztviselénk neve:
Dr. Debre Magdolna

Elérhetdsége:
drdebre.magdolna@hanganov.hu
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A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeinket az wij Eurdpai Unids dltalanos
adatvédelmi rendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kitelezden eldirt és
alkalmazando szabalyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkdtelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban,
valamint a hazai hatdlyos jogszabalyokban meghatdrozott kidvetelményeknek megfelelden végezziik.

Az Adatkezeld megnevezése: | Madach Imre Vérosi Konyvtar
Elérhetéségeink:
Postai cimiink: Balassagyarmat, Rakoczi fejedelem 1t 50,
Email cimiink: mivkbgy@gmail.com
Telefonszdmunk: (35) 300 290
Adatvédelmi tisztviselé neve: Dr. Debre Magdolna
Elérhet6sége (email cime): drdebre.magdolna@hanganov.hu
Készitette:

HANGANOV Kft.

Az informacidbiztonsag ¢s az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk Ugyfeleink, munkavéllaléink és szerzddéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informéciés onrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezeési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott eldirasoknak, kiilondsen pedig az
aldbbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsardl, valamint a 95/6/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (Altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIl. toérvény (Infotv) az informacids Onrendelkezési jogrdl s
informécidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovdbbi jogszabdlyi eldirdsokrol részletes informécidkat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutato aldbbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzajaruldson, illetve torvényi felhatalmazdson egyarént
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjaruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajérulasat barmikor visszavonhatja.

Az 6nkéntes hozzdjaruldsan alapuld, illetve a jogszabdlyban meghatarozott, kételezo adatkezelésekkel
kapcsolatban informdacids tnrendelkezéshez fiiz6dd jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatdrozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsiga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsdgat az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantéljuk:

» személyes adatot csak meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekeben kezeliink;

e Kkizdrolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil szitkségesek;

¢ aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljlik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet&vé teszi;

e a személyes adatokat toroljilk, amennyiben tovdbbi kezelésiikhdz az érintett hozzijarulasa
nem 4ll rendelkezésre vagy ahhoz nincs t6rvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja
megszlinik vagy az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idétartama letelik);

e aszemélyes adatok kezeléséhez (tarolasdhoz, feldolgozasihoz, tovabbitasahoz, stb,) hasznalt
informatikal rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerll, az ismert kockéazatokkal
aranyos informatikai biztonsagi megolddsok alkalmazasival gondoskodunk, ezek 4ltal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatian médositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

* az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapl iratokhoz a hozzéférést
munkatarsaink szdmdra is engedélyhez kotjtk, a jogosultsdgok kiosztisanak alapelve, hogy
kizérolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

o aziratkezelést zart terlileten, védett helyiségeinkben végezziik;

+ a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé munkatirsaink a
munkavégzésik sordn megismert, tudomasukra jutott informécidkra vonatkozoan titoktartasi
kotelezettségiikrél {rasos nyilatkozatot tesznek;
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e a szemelyes adatok kezelésében, feldolgozasdban, illetve azok tovdbbitdsban érintett
szerzodéses partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozd szerzodéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Béarmikor kérhet tdjékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbédl, hogy jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossdga igazoldsa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tdjékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetOleg
frasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatal helyesbitését, modositdsat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszdma, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példdul hibasan adta meg vagy
tévesen, illetve hidnyosan rogzitettiik azokat,

Adatal térlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadélya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tdjékoztatjuk a térlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése merlilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem
egyértelm, kérjuik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Téreksziink arra, hogy minél gyorsabban vdlaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvdlaszoldsa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a vélaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a
jogszabdlyi eldirdsok alapjan kijeldlt azon koézigazgatdsi szervek jogosultak, amelyek szdméra
adatszolgéltatdsi kotelezettséglink teljesitése sordn bizonyos informaciokat — példaul az adott tigy
intézéséhez szitkséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitisa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezék szamdra nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajaruldsat adta,
Kivételt képeznek ez aldl a tdrvényben vagy helyi &nkormdnyzati rendeletben eldirt kitelezéd
adatszolgéltatdsok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatdsi szerv, illetve hatésdgi vizsgalat
esetén az eljdrd hatésag (pl.: rendérség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk dtadni. Ehhez az On kiilén hozzjérulisa nem sziikséges, mivel ez jogszabélyi eldirasban
meghatérozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirsl tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent téliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelden tdriénjék. Amennyiben ngy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
merlilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez f1z8d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsdghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf, 9.

Telefonszam: +3613911400

Email; ugyfelszolgalat@naih.hu

| Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kizdsségi média feliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Weboldalunkon, illetve kézsségi médids feliiletiinkén rendszeresen beszdmolunk az intézményiinket
érintd, a kozdsség szdmara jelentdséggel bird hirekrdl, eseményekrdl és rendezvényekrol, amelyek
kapesan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kozisségi média feliileten megjelentetett
kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s
azok jogszerii felhasznaldsdra engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kozvetett médon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve kozosségi média feliilet latogatdinak tdjékoztatasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél
sz016 2011, évi CXII, tdrvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
eldirtak szerint dnkéntes hozzdjaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhetd természetes személyek képmésa.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
térlésének idopontjdig.

Az adatok tovabbitisa:

A kezelt adatokat nem tovgbbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kozbsségi média feliileten nyilvanossagra hozott informdciokat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Krdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetéségeink bérmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot. A kapesolatfelvétel sordn megadott
személyes adatait kizardlag az Onnel vald kapesolattartdsra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdekldddk tdjékoztatasanak biztositésa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informdcids Snrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. tdrvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjéban
eléirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On 4ltal snkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név,

s email cim,

e telefonszam,

e cim (postazdsi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien

idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsiga céljabdl legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiik a megadott adatokat,

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovéabbitjuk,
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7.3 Kozérdekd adatok igénylésével kapcesolatos adatkezelés

A mukodésiinkkel, tevékenységlinkkel kapcsolatos kézérdek, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat
a hatdlyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabdl

nyilvanossdgra hozzuk.

K&zérdekli adatot barki igényelhet elérhet6ségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az aldbbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld éltal
egy ¢ven beliil benyljtott, azonos adatkdrre irdnyuld kozérdeka és
kozérdekbo! nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez
kapcsolodo kdltségtérités megéllapitisa €s pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatoldsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

e (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e azinformécios énrendelkezési jogrdl és az
informdcioszabadsdgrél sz6ld 201 1. évi CXIL. térvény 28. § (2)
bekezdés €s 29. § (1b) bekezdés,

e az dllamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. tdrvény,

e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011, évi
CLXXXIX. torvény,

e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. toérvény,

e aszamvitelr6l sz9016 2000, évi C. térvény.

A kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

o elérhetdségei (az adatigénylés form4jatdl figgben: postazasi
cim, email cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o  koltségtérités megallapitdsahoz kapcsolddo szamlazasi adatok
(név, szamldzési ¢im, addszam)

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekiiadatigényléssel dsszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kbvetd egy év elteltével torsljik. A
koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapesolddo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmlék) megdrzési ideje 5, illetve az adoligyi
onellendrzés biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
torgljtk, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben kéltségtérités is megallapitasra kertil, akkor a kézérdekt
adatigénylés teljesitéséhez kapesolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamldk) tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

7.4 Ellatds igénybe vételéhez kapesolodd adatkezelés — Konyvtari beiratkozas, tagok

nyilvantartasa

A kényvtari szolgaltatasok igénybevételét a hatdlyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kotelesek
vagyunk dokumentélni, a beiratkozott konyvtartagok adatait emiatt az aldbbiak szerint tartjuk nyilvan,

illetve kezeljiik:

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kdtelezettség teljesitése, kedvezményes tagsagi dijra térténd
jogosultsag igazolasa.

A kezelt adatok kore:

A nyilvanos kényvtéri elldtds igénybe vételéhez a beiratkozas alkalmaval a
jogszabalyi eldirds alapjan kotelezen nyilvantartando természetes
személyazonosito, valamint a kapesolattartdsra, tovabba a kedvezmények
igénybe vételének igazoldsara szolgald aldbbi adatok:
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o név,

lednykori néy,
szlletési név,

anyja lednykori neve,
sziiletési hely, 1do,
cim (allando, levelezési),
email ¢im,
telefonszam,

SZIG szama,
munkahely neve,
munkahely cime,
foglalkozas,
diakigazolvany szdma,
iskola/6voda neve,
iskola/ovoda cime,

@ & @& @ o

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eléirdsokon alapul:
e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kdzmUvelodésrol széld 1997, évi CXL. térvény,
e az informacios onrendelkezési jogrol €s az
informacioszabadsagrél szol6 2011, évi CXII, térvény,
e Magyarorszdg helyl oOnkormdanyzatairol szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény.

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszeriien igény
érvényesithetd, annak igazolhatésdga céljabdl a tagsag megszlinését
kovetd legfeljebb § éven beliil.

Az adatok tovabbitasa:

Statisztikai adatszolgaltatas céljabdl, tovabba jogszabdlyban
meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatdsagok felé az adatokat kotelesek vagyunk tovédbbitani.

7.5 Ellatas igénybe vételéhez kapesolod6 adatkezelés — Konyvtarkozi kolesénzés

Az adatkezelés célja;

Ellatés (szolgaltatds) biztositdsa.

A kezelt adatok kore:

A konyvtarkdzi kolesonzés biztositasdhoz szitkséges alabbi természetes
személyazonosité adatok:

e néy,

e cim (dllando, levelezési),

e email ¢im,

» telefonszam.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabdlyi eldirdsokon alapul:

jogalapja: e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kozmavelodésrél szolo 1997. évi CXL. torvény,
e az informécios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. tdrvény,
e Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairél szélo 2011, évi
CLXXXIX. térvény.
Az adatkezelés Amennyiben a kényvtarkozi kélcstnzéssel kapesolatban jogszer(ien igény
idotartama; érvenyesithetd, annak igazolhatosdga céljabol az igénylést, illetve a tagsag

megsziinését kivetd legfeljebb 5 évig az adatokat megdrizhetjiik.

Az adatok tovabbitdsa;

A konyvtarkozi dokumentumelldtésban érintett, az igényelt dokumentum
eredeti lel6helyének szamit6 kényvtar szdmdra tovabbitjuk a kilcsénzést
igényl$ adatait.
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7.6 Kozmitvelodési feladatellatashoz kapesolodd adatkezelés

Kozmiivelddési feladatellatashoz kapesolodé adatkezelés — elldfottak nyilvantartdsa — iskolarendszeren
kivili nyilvanos ontevékeny, onképzd, szakképzd tanfolyamok szervezése, gyermekek és fiatalok
miivelodési, mivészeti és kozosségi életének segitése, a kulturdlis alapellatas kiterjesztése

Az adatkezelés célja:

Jogszabdlyi kételezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartisa)

Erintettek kores

Adatkezel6 nyilvanos alaptevékenységének ellatasdt igénybe vevd

természetes személyek.

Kezelt adatok kire:

A nyilvanos ellatas igénybe vételéhez a nyilvantartott érintettek, illetve
torvényes képviseldik aldbbi adatai:
e néy,
e anyja lednykori neve,
s sziiletési hely, ido,
cim (allando, levelezési),
sz{ild email cime,
sziilé telefonszama,
didkigazolvany szdma,
iskola/évoda neve,
iskola/6voda cime,
TAJ szam.

e @ o @ @

Az adatkezelési
miveletek jogalapja:

Onkéntes hozzajarulas

a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a

kozmuvelddésrdl sz616 1997. évi CXL. torvény

e Magyarorszdg helyi Snkorméanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény

¢ azinformdcids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol

52016 2011, évi CXII. tdrvény

Az Adatkezelés
idotartama:

A tanfolyam, tdbor vége. A kapcsolattartashoz Onkéntesen megadott
elérhet6ségi  adatok (e-mail c¢im) az ehhez torténd hozzijdrulds
visszavondsaig.

Az
tovabbitdsa:

adatok

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartdsokhoz
kapcsolddo, illetve statisztikai adatszolgdltatisok cimzettjei, tovabba
jogszabdlyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljard hatdsdgok.

7.7 Rendezvényen rigzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket
a nyilvanossdg tdjékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az intézménylink népszeriisitése
céljabol nyilvanosségra hozunk.

A nyilvanosségra hozatal tényérdl és helyérol az adott rendezvényrél szo16 adatkezelési tdjékoztatoban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvinossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az

intézményiink népszerlisitése.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithaté, felismerhetd természetes
személyek képmdsa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és az

jogalapja: informdcidszabadséagrol szolé 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR
6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint Snkéntes hozzéjarulason alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzdjérulasanak visszavondsat (torlés kérése) kdvetben

iddtartama: haladéktalanul.

Az adatok tovdbbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsén az adatok nyilvanossagra hozatala,
publikalasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példaul a sajtd
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képviseldeinek. Az adattovabbités tényérol és cimzettjérdl az adott
rendezvényrdl szol6 adatkezelési tdjékoztatéban minden esetben részletes
informdcidkat biztositunk.

7.8 Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, véllalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositisara alkalmas informécidkat (pl.: email
cim elotagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
Jjogszerliségeérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzOdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valé
kapesolattartds biztositdsa, illetve jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Szerzbddésen, valamint a szamviteli- és addligyi térvények eldirdsai
szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az dllamhdztartdsrdl szold 2011. évi CXCV. térvény,
® anemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVI térvény.
¢ Magyarorszag helyi Snkormanyzatair6l szold 2011, évi
CLXXXIX, térveny,
a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgdri Torvénykonyvrol sz9olé 2013, évi V. térvény,
az adozés rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,
¢ aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény eldirdsai alapjan.

A kezelt adatok kore:

A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliik
torténd kapcsolattartdshoz, a szerzodés jogszerliségének igazoldsahoz,
tovabbé a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kidllitdsdhoz
sziikséges adatok kozill az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),

o cim (székhely, szdmldzasi cim),

e addszédm,

e email ¢im,

e telefonszam,

Az adatkezelés
idotartama:

A szerz8dések jogszabédlyban meghatérozott megdrzési ideje 10 év.

A szerzO8déskitéshez kapesolddo atlathatosagi nyilatkozatok megirzése
a szerzGdésbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzb&dés teljesitéséhez kapesolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamldk) megdrzési ideje 3, illetve az addligyi dnellendrzés
biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik s megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A teljesitéshez kapesolddé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlék) tartalmat
a Nemzeti Add- €s Vamhivatal szdmara kotelesek vagyunk 4tadni.

7.9 Alldspalydzatra jelentkezok adatai

A szlkséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szdmunkra. A megfeleld szakemberek
megtaldlasa, kivalasztdsa céljabol alkalmanként élladspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatds folyamatos biztositasdhoz sziikséges huméner6forras

biztositdsa, a munkakér betsltésére alkalmas (megfeleld
kompetencidkkal rendelkezd) palyazo kivalasztdsa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekén és az aldbbi jogszabalyi
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jogalapja: eloirasokon alapul:

* az informéacios onrendelkezési jogrol ¢s az
informacidszabadsdgrol sz616 2011. évi CXII. tdrvény,

» a kozalkalmazottak jogéalldsardl szolé 1992, évi XXXIIL
torvény,

A kezelt adatok kire: | A jelentkezék beazonositasdhoz, a veliik torténd kapcsolattartdshoz,
valamint a munkakor betdltésére valéd alkalmassaguk elozetes
elbirdlasahoz sziikséges alabbi adatok:
* jelentkezl neve,
sziiletési helye é&s ideje,
anyja neve,
allandé lakcime,
ideiglenes lakcime (tartézkodasi hely),
postai ¢cime,
email cime,
telefonszama,
fényképe,
Onéletrajza,
o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumai.

Az adatkezelés A benyujtott dllaspalyazatok elbirdldsét, illetve amennyiben az érintett
idétartama: (palydz6) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elozetesen hozzdjarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi iddpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozé kérésének idOpontjaban t&roljiik az adatokat.

Az adatok toviabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovébbitjuk.

7.10  Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartis

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban elbirt munkaviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitése és a humanerdforrds menedzsment feladatok tdmogatéasa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal §sszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettsépek teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabdlyokon alapul:
jogalapja: e a kozalkalmazottak jogéllasarol szolé 1992. évi XXXIIL
torveny,

e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtéri ellatasrél és a
kozmuvelddésrdl sz016 1997. évi CXL. t6rvény,

e amunka torvényknyverdl széld 2012, évi L. térvény,

e amunkavédelemrol sz616 1993, évi XCIII, térvény.

A kezelt adatok kire: A munkavallaldk természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),

valamint a munkaviszonnyal Gsszefliggd egyéb adatok:
e munkavallalé neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szdma;

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsdga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

oktatdsi azonositd szama;
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* pedagbgusigazolvanyanak szama;

e munkakor, telephely, felvétel idépontja;

e gépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjarmil hasznélatara
jogosult munkavallaldk esetén).

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: jogviszonydval Osszefliggd, a szolgdlati idérél vagy a nyugelldtas
megallapitasa sordn figyelembevételre kerlilo keresetrél, jovedelemrol
adatot tartalmazd munkatligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyadd oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd 6t évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitdsa: | A foglalkozds-egészségligyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakdr, beosztas)
szerzbdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgéltatd) felé
tovabbitjuk.

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.11  Munkavallalok személyes adatai — bérszdmfejtés

Az adatkezelés célja; A munkavéllalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa,
Az adatkezelés Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
jogalapja: o amunka torvénykSnyvérol szolo 2012. évi L. torvény,

s az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

e aszemélyi j6vedelemadordl széld 1995, évi CXVIL torvény,

» atarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra
Jjogosultakrol, valamint e szolgéltatdsok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. torvény,

e az egészségligyi hozzajdruldsrol szolo 1998. évi LXVI térvény,

e amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrél szo1é 1997,
évi LXXXII. t3rvény,

e a csaladok tdmogatasarol sz6l6 1998. évi LXXXIV torvény,

e a Polgdri Torvénykdnyvrol szold 2013, évi V. térvény.

A kezelt adatok kire: | A munkavallaldk bér- és jarulékelszamoldsahoz és kifizetéséhez
szlikséges személyazonosité adatai (t6rzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal §sszefiiggt egyéb adatok:

e munkavallalé neve;

e adodszama;

o TAJszdma;

¢ bankszamlaszdma;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapesolado

adatok;

e cltartottjai adatai (név, adészam, TAJ szam);

e hdzastarsa, ¢lettdrsa adatai (név, adoészam, TAJ szam);

¢ munkakdre, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezel, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
id6tartama: jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgédlati idérdl vagy a nyugellatas
megallapitdsa soran figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyaddé Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitdsa: | A bér- és jarulékelszdmoldssal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatdrozott adatokat a hatdlyos addjogi el6irasoknak megfeleléen a
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Nemzeti Ado- ¢s Vamhivatal, illetve a keresOképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatdsokért felelos Magyar
Allamkincstér felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-¢s jarulékelszamoldssal kapcsolatos adatokat a Fenntartd szamara
tovabbitjuk.

7.12  SzAmitastechnikai, infokommunikiciés, illetve elektronikus eszkézokon tarolt személyes
adatok

A kiadott eszkz6k hasznélatdt és adattartalmédt nem ellenbrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkdzén futd alkalmazdsok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkézon
tarolt személyes adatokhoz, azok fobb jellemzo6irdl (pl.: féjl neve, tipusa) — példaul virusfertézés
esetén — a helyi biztonsagi rendszernapldkban napldbejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkdzokon
keresztlll valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapesolddé informdciok taroldsa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopdsa esetén fenndll a kockézata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szdmunkra ezeknek az eszkdzdknek a megfelel$ védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszkozok biztonsdgos lizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka térvénykonyvérdl szold

jogalapja: 2012. évi L. torvény alapjan.

A kezelt adatok kbre: A munkavdllalék dltal a haszndlatukra dtadott eszkdzon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszdmok, fénvképek, email cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzeshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikéciés
idotartama: vagy elektronikus eszkéz munkavallalo dltali leadasdnak idépontjdig a
személyes adatait a munkavallalé kételes lementeni €s t6rélni. A leaddst
kOvetden az eszkoz tartalmat toroljik.

Az adatok tovdbbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tdjékoztato feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tdjékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti médositasdra, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabélyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvéltozasa esetén egyarant,

Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul

tdjékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfliggesztjitk mindaddig, amig ahhoz nem jrul hozz4 tjra.

Kelt: Balassagyarmat, 2020. november 30.
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